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REPUBLIKA HRVATSKA
— ZAGREBACKA ZUPANIJA

OPCINA JAKOVLJE

.’J OPCINSKA NACELNICA
KLASA:023-05/19-01/01
URBROJ:238/11-03/1-19-1

Jakovlje, 28. listopada 2019.

Na temelju ¢lanka 47. Statuta Opcine Jakovlje (Sluzbeni glasnik Opéine Jakovlje broj 1/18), a u vezi s ¢lankom 34. Zakona o fiskalnoj
odgovornosti (Narodne novine broj 111/18) i ¢lankom 7. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjeStaja o primjeni
fiskalnih pravila (Narodne novine broj 95/19), Opc¢inska nacelnica Opc¢ine Jakovlje donosi

PROCEDURU STIJECANJA | RASPOLAGANJA NEKRETNINAMA
U VLASNISTVU OPCINE JAKOVLJE

Clanak 1.
Ovom Procedurom propisuje se nacin i postupak stjecanja i raspolaganja nekretninama u vlasniStvu Opc¢ine Jakovlje (u daljnjem tekstu:

Opéina).

Clanak 2.
Izrazi koji se koriste u ovoj Proceduri za osobe u muskom rodu, upotrijebljeni su neutralno i odnose se jednako na muske i Zenske

osobe.



Stjecanje i ras

Clanak 3.

olaganje nekretninama u vlasniStvu Opcine odreduje se kako slijedi:

IZVRSENJE

DIJAGRAM TNEKA | OPIS AKTIVNOSTI ODGOVORNOST ROK POPRATNI DOKUMENTI
A) Kupnja, prodaja | |. Zaprimanje zahtjeva I. ProCelnik I. U roku od 8 dana I. Odluka o raspolaganju
ili zamjena zainteresirane osobe/ stranke/ ocjenjuje se osnovanost | nekretninama u viasniStvu Opc¢ine
nekretnina ili pokretanje postupka po zahtjeva Jakovlje i Poslovnik o radu

sluzbenoj duznosti radi Opc¢inskog vije¢a Opcine i Odluke o

realizacije plana, Programa donoSenju Prostornog plana

Op¢ine ili Odluke Opcine uredenja Opcine

II. Pribavljanje podataka u II. Proc€elnik II. U roku od 5 dana od

trziSnoj vrijednosti nekretnine dana pokretanja

provodi se sukladno vazeéim postupka

propisima.

TrziSna vrijednost nekretnine

utvrduje se putem stalnih

sudskih vjestaka ili stalnih

sudskih procjenitelja koji o

istome izraduju procjembeni

elaborat.

[ll. DonoSenje Odluke o lll. @) Opé¢inski lll. U roku od 15 - 20

kupnji/prodaji nekretnine po nacelnik, dana zaprimanja

trziSnoj cijeni koju donosi b) Opcinsko vijece, zahtjeva stranke ili

opcinski nacelnik ili Opcinsko pokretanja postupka

vijeée, ovisno o tome da li kupnje/prodaje po

utvrdena trZidna vrijednost sluzbenoj duznosti

prelazi ili ne prelazi 0.5%

iznosa prihoda bez primitaka

ostvarenih u godini koja

prethodi godini u kojoj se

odlucuje o prodaiji ili kupniji




IV. Imenovanje Povjerenstva
za provedbu postupka
kupnje/prodaje

IV. Opcinski nacelnik

IV. U roku od 3 dana od
dana stupanja na snagu
Odluke o kupnji/prodaji

V. Objava natje€aja temeljem
¢lanka 11. Odluke i ¢lanka 10.
Zakona o pravu na pristup
informacijama (NN br. 25/13 i
85/15); Natjecaj se objavljuje u
na oglasnoj plo€i i na
sluzbenim web stranicama
Opé¢ine

V. Jedinstveni upravni
odjel Op¢ine

V. U roku od 8 dana od
dana stupanja na snagu
Odluke o kupniji/prodaji

VI. Zaprimanje ponuda u
Jedinstvenom upravnom
odjelu Op¢ine

V1. Jedinstveni
upravni odjel Op¢ine

VI. Rok je odreden u
objavljenom natjecaju ili
8 -15 dana od dana
objave natje€aja

VII. Saziv Povjerenstva za
provedbu postupka
kupnje/prodaje radi otvaranja,
pregleda i ocjene pristiglih
ponuda za prodaju/kupniju
utvrdivanje broja zaprimljenih
ponuda i pravovremenosti i
pravovaljanost ponuda,
odnosno utvrdivanje
najpovoljnije ponude; izrada
zapisnika o otvaranju ponuda i
podnosenije prijedloga
opc¢inskom nacelniku ili
Op¢inskom vijecu radi
dono$enja Odluke o odabiru

VII. Predsjednik
povjerenstva za
provedbu postupka
kupnje/prodaje

VII. 8 dana nakon isteka
roka za podnoSenje
ponuda




VIII. DonoSenje Odluke o
odabiru najpovoljnije ponude
donosi

a) Opcinski nacelnik ukoliko
se radi o nekretnini Cija
pojedinaéna vrijednost ne
prelazi 0,5% iznosa prihoda
bez primitaka ostvarenih u
godini koja prethodi godini u
kojoj se odluCuje o stjecanju i
otudivanju.

b) Opéinsko vije¢e ukoliko se
radi o nekretnini ¢ija ukupna
vrijednost prelazi 0,5% iznosa
prihoda bez primitaka
ostvarenih u godini koja
prethodi godini u kojoj se
odluéuje o stjecanju i
otudivanju nekretnine.

VIII.
a) Opcinski nacelnik
b) Opcinsko vijece

VIII. U roku od 8 - 15
dana od dana
podnoSenja prijedloga
Odluke op¢inskom
nacelniku/opcéinskom
vijeéu

IX. Po stupanju na snagu
Odluke o odabiru zaklju€uje se
Ugovor sa odobrenim
ponuditeljem ; Kupoprodajni
ugovor / Ugovor o zamjeni
nekretnina

IX. Opcinski nacelnik

IX. U roku od 30 dana
od dana stupanja na
shagu Odluke




U slucaju obroCne otplate
kupoprodajne cijene Ugovor
mora sadrzavati odredbu o
uknjizbi zaloznog prava
(hipoteke) za neisplacéeni dio
kupoprodajne cijene, ugovorne
kamate i zatezne kamate za
zaka$njenje u plac¢anju

X. lzuzetak od propisane
procedure je izravna pogodba,
temeljem vazecih zakonskih i
podzakonskih propisa

- DonoSenje odluke o izravnoj
pogodbi

XI. Po stupanju na shagu
Odluke o izravnoj pogodbi
zaklju€uje se Ugovor sa
ponuditeljem

X. Op¢insko vijece ili
opcinski nacelnik
ovisno o trzisnoj
vrijednosti nekretnine

XI. Op¢inski nacelnik

X. Urokuod8-15
dana od dana
podnos$enija prijedloga
Odluke Op¢inskom
nacelniku/Opc¢inskom
vije€u , ovisno o sazivu
sjednice vije¢a

XI. U roku od 30 dana
od stupanja na snagu
Odluke o izravnoj
pogodbi

XIl. Dostavljanje potpisanog i
ovjerenog Ugovora Referentu
za financije i proracun, te
ZemljiSno-knjiznom odjelu na
opcinskom sudu radi provedbe
Ugovora, te Poreznoj upravi i
Drzavnoj geodetskoj upravi

Xll. Proéelnik

XIl. U roku od 8 dana
od dana zaklju€ivanja
Ugovora




B) Davanje u zakup
poslovnih, javnih i drugih
zemljiSnih povrSina

I. Zaprimanje zahtjeva
zainteresirane osobe /stranke/
ili pokretanje postupka po
sluzbenoj duznosti radi
realizacije plana, Programa ili
Odluke nadleznog tijela
Opcine

I. ProCelnik
Jedinstvenog upravnog
odjela

I. U roku od 8 dana
ocjenjuje se osnovanost
zahtjeva

I. Odluka o zakupu
poslovnog prostora i
Poslovnik o radu
Op¢inskog vije¢a Opcine
i Odluke o donoSenju
Prostornog plana
uredenja Opcine

II. DonoSenje Odluke o
davanju u zakup javnih /drugih
zemljiSnih povrsina

II. Opcinski
nacelnik/Opc¢insko
vijeée

II. U roku od 15 - 20 dana
od dana zaprimanja
zahtjeva stranke ili
pokretanja postupka
davanja u zakup
javnih/drugih povrsina po
sluzbenoj duznosti

lll. Izravna pogodba; javna
povrsina uz poslovni prostor
moze se dati u zakup
korisniku poslovnog prostora

[I. Op¢inski nacelnik/
Opcinsko vijece

Ill. U roku od 8 dana od
dana stupanja na snagu
Odluke o davanju u
zakup javnih/drugih
povrsina

IV. Objava natjecaja;
NatjeCaj se objavljuje u
dnevnom ili tiednom listu, na
oglasnoj plo¢i i na sluzbenim
web stranicama

IV. Jedinstveni upravni
odjel Op¢ine

IV. U roku od 8 dana od
dana stupanja na snagu
Odluke o davanju u
zakup javnih/drugih
povrSina

V. Zaprimanje ponuda u
Jedinstvenom upravnom
odjelu

V. Jedinstveni upravni
odjel Opé¢ine

V. Rok je odreden u
objavljenom natjecaju ili
8-15 dana od dana
objave natjeCaja




VI. Saziv Povjerenstva za
provedbu postupka davanja
u zakup radi otvaranja,
pregleda i ocjene pristiglih
ponuda,

utvrdivanje broja
zaprimljenih ponuda i
pravovremenosti i
pravovaljanost ponuda,
odnosno utvrdivanje
najpovoljnije ponude; izrada
zapisnika o otvaranju
ponuda i podno$enje
prijedloga op¢inskom
nacelniku ili Opc¢inskom
vije€u radi donosenja
Odluke o odabiru

VI. Predsjednik
Povjerenstva za
provedbu postupka

VI. 8 dana nakon isteka
roka za podnosenje
ponuda

VII. DonoSenje Odluke o
odabiru najpovoljnije ponude

VII. Opc¢inski nacelnik/
Opéinsko vijece

VII. U roku od 8-15 dana
od dana podnosSenja
prijedloga Odluke
opc¢inskom nadelniku/
Op¢inskom vije¢u

VIII. Po stupanju na snagu
Odluke o odabiru zaklju€uje
se Ugovor o zakupu.

Kao sredstvo osiguranja
plac¢anja prilikom zaklju€ivanja
ugovora zakupoprimac je
duzan priloziti bjanko
zaduZznicu solemniziranu od
javnog biljeznika.

VIII. Opcinski nacelnik

VIII. U roku od 8 dana od
konacnosti Odluke




IX. Dostavljanje Ugovora XI. Pro€elnik XI. U roku od 8 dana od
Referentu za proracun i dana zaklju€ivanja
financije te ZemljiSno- Ugovora
knjiznom odjelu na opc¢inskom
sudu radi
Provedbe, te Poreznoj upravi i
Drzavnoj geodetskoj upravi
B) Zasnivanje prava na
nekretninama u vlasnistvu
Opcine;
a) Stvarna sluznost | . Zaprimanje zahtjeva I. Procelnik I. U roku od 8 dana I. Odluka o raspolaganju

zainteresirane osobe/stranke/
ili pokretanje postupka po
sluzbenoj duznosti radi
realizacije plana, Programa
Op¢ine ili Odluke nadleznog
tijela Opcine

Jedinstvenog upravnog
odjela

ocjenjuje se osnovanost
zahtjeva

nekretninama u
vlasnistvu Opcine i
Poslovnik o radu
Op¢inskog vije¢a Opcine
i Odluke o donoSenju
Prostornog plana
uredenja Opcine

Il. Naknada za sluznost
utvrduje se sukladno vazeéim
zakonskim propisima, izradom
procjembenog elaborata od
strane stalnih sudskih vjeStaka
ili stalnih sudskih procjenitelja
Za osiguravanje placanja i
izvrSenja ugovora
zakupoprimac je duzan
najkasnije prilikom
potpisivanje Ugovora dostaviti
bjanko zaduznicu
solemniziranu od strane
javnog biljeznika.

Il. Prodelnik

II. u roku od 10 dana od
dana zaprimanja zahtjeva




lll. DonoSenje Odluke o
zasnivanju sluznosti

lll. Opéinski nacelnik/
Op¢insko vijece

lll. U roku od 15 — 20
dana od dana zaprimanja
zahtjeva stranke ili
pokretanja postupka
kupnje/prodaje po
sluzbenoj duznosti

IV. Zaklju€ivanje Ugovora o
zasnivanju sluznosti.

IV. Opcinski nacelnik

IV. U roku od 30 dana od
stupanja na snagu
Odluke o zasnivanju
prava sluznosti

V. Dostavljanje Ugovora V. Proc¢elnik V. U roku od 8 dana od
Referentu za financije i dana zakljuCivanja
proracun, te ZemljiSno- Ugovora
knjiznom odjelu na opc¢inskom
sudu radi
provedbe, te Poreznoj upravi i
Drzavnoj geodetskoj upravi
b) Pravo gradenja I. Zaprimanje zahtjeva I. ProcCelnik I. U roku od 8 dana

zainteresirane osobe/stranke/
ili pokretanje postupka po
sluzbenoj duznosti radi
realizacije plana, Programa
Opcine ili Odluke nadleznog
tijela Opcine

ocjenjuje se osnovanost
zahtjeva

Il. DonoSenje Odluke o
odobravanju zasnivanja prava
gradenja kojom se odreduju
uvjeti zasnivanja prava
gradenja koju donosi Opcinski
nacelnik ili Opc¢insko vijece
Trzi8na vrijednost prava
gradenja utvrduje se sukladno

[I. Op¢inski nacelnik
/Opcinsko vije¢e

II. Urokuod 15-20
dana od dana zaprimanja
zahtjeva stranke ili
pokretanja postupka
kupnje/ prodaje po
sluzbenoj duznosti




vazecim zakonskim propisima
procjembenim elaboratom koji
izraduju ovlastene osobe

lll. Zaklju€ivanje Ugovora o
pravu gradenja

lll. Opcinski nacelnik

[ll. U roku od 30 dana od
stupanja na snagu
Odluke o odobravanju
zasnivanja prava

Ova Procedura stupa na snagu danom donos$enja, a objavit ¢e se u Sluzbenom glasniku Op¢ine Jakovlje i na web stranici

Opcine Jakovlje.

gradenja
IV. Dostavljanje Ugovora IV. ProcCelnik IV. U roku od 8 dana od
Referentu za financije i dana zaklju€ivanja
proracun te ZemljiSno- Ugovora
knjiznom odjelu na opéinskom
sudu radi
Provedbe, te Poreznoj upravi i
Drzavnoj geodetskoj upravi

Clanak 4.

OPCINA JAKOVLJE
Opcinska nacelnica
Sanja Borovec,v.r.
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