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Jakovlje, 28. listopada 2019.

Na temelju Clanka 47. Statuta Opcine Jakovlje (Sluzbeni glasnik Opcine Jakovlje broj
1/18), a u vezi s €lankom 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine broj 111/18)
i ¢lankom 7. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjeStaja o
primjeni fiskalnih pravila (Narodne novine broj 95/19), Opc¢inska nacelnica Opcine Jakovlje
donosi

PROCEDURU
STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA

I. OPCI DIO

Clanak 1.

Ovim aktom propisuje se procedura stvaranja ugovornih obveza, odnosno nabava
roba, usluga i radova, kao i sve druge ugovorne obveze koje su potrebne za redovan rad
Opc¢ine Jakovlje (u daljnjem tekstu: Opcina), osim ako posebnim propisom nije odredeno
drugacije.

Clanak 2.

Opcinski nacelnik Opcine Jakovlje (u daljnjem tekstu: opéinski nacelnik) je kao €elnik
tijela jedinice lokalne samouprave odgovorna osoba koja pokreCe postupak ugovaranja i
stvaranja ugovornih obveza koje obvezuju Opcinu.

Potrebu za pokretanje postupka ugovaranja nabave roba, usluga i radova mogu
iskazati te predloziti opéinskom nacelniku svi zaposlenici u Jedinstvenom upravnom odjelu
osim ako je posebnim propisom odredeno drugacije.

O sukobu interesa na odgovarajuéi se nacin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj
nabavi.

Clanak 3.

ProCelnik Jedinstvenog upravnog odjela duzZan je prije pokretanja postupka
ugovaranja i stvaranja ugovornih obveza obaviti kontrolu i utvrditi te izvijestiti op¢inskog
nacelnika je li pribavljanje predloZzene ugovorne obveze u skladu s vazec¢im ProraCunom i
Planom nabave Opcine za tekucu godinu te predloziti na¢in nabave sukladno propisima.

Clanak 4.

Nakon $to Procelnik Jedinstvenog upravnog odjela utvrdi kako je predloZena
ugovorna obveza u skladu s vazecim Proracunom i Planom nabave Opcine, opcinski
nacelnik donosi odluku o pokretanju nabave, odnosno stvaranju ugovorne obveze.

Nakon provedbe nabave ili ugovaranja drugih obveza koje obvezuju Opcinu, osoba
koju je opcinski nacelnik odredio u svakom pojedinom slu€aju, duzna je izvijestiti opinskog
nacelnika o fazi postupka i izvrSenoj nabavi, o izvrSenoj obvezi, o rezultatima koji su
postignuti nabavom, odnosno ugovornim obvezama.



Sve kopije sklopljenih ugovora dostavljaju se na znanje referentu za proracun i
financije.

II. STVARANJE OBVEZA ZA KOJE NIJE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE

Clanak 5.
Za nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kuna i nabavu radova
do 500.000,00 kuna ne primjenjuje se Zakon o javnoj habauvi.
Postupci javne nabave iz stavka 1. ovoga Clanka provode se sukladno Pravilniku o
jednostavnoj nabavi.

Clanak 6.

Ukoliko postupak nabave roba, usluga i radova ne podlijeze postupku javne nabave,
odnosno nisu ispunjene zakonske pretpostavke da se provodi u skladu sa Zakonom o javnoj
nabavi, ve¢ se radi o jednostavnoj nabavi, tada se stvaranje ugovornih obveza provodi
sukladno Pravilniku o jednostavnoj nabavi po slijede¢oj proceduri:

STVARANJE OBVEZA
ZA KOJE NIJE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE
E:}OOJ! AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK
Prijedlog za Opéinski nadelnik i o
nabavu . ; . Ponuda, narudzbenica ili .. .
1. Jedinstveni upravni Tijekom godine
roba / usluga / X nacrt ugovora
odjel
radova
Ako DA — odobrenje
Provjera je i 35|§\?§rrgzmarud2be 3 (tri) dana od
2. pruedlogvu sklat_ju Procgelnik JUO Ako NE — nabava se ne zaprimanja
s ProraCunom i il di iadl
Planom nabave provo_dl ili se provodi u prijedloga
smanjenom obimu ako je to
mogucée
Pisana odluka o pocCetku Prema
Odluka o L g - S ’ .
3. . - Op¢inski nacelnik nabave ili narudzbenica mogucénostima
nabavi/narudzbi . N
prema ponudi prorauna
Poziv za dostavu ponuda/ .
Prikupljanje ponude/ zapisnik o ?tlr? diii%%igg
4. | ponuda/narucivan | Opcinski nacelnik otvaranju ponuda ili od odobrenia za
e narudzba ako nema obveze nabavu )
prikupljanja ponuda
Odabir ponude o provedbi
5. | kod prikupljanja Op¢inski nacelnik Odluka o odabiru bo p K
ponuda postupka
6. | Sklapanje Opéinski nagelnik | Ugovor po provedbi
ugovora postupka

Ill. STVARANJE OBVEZA ZA KOJE JE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE

Clanak 7.
Ukoliko postupak nabave, roba i usluga podlijeze postupku javhe nabave, odnosno
ispunjene su zakonske pretpostavke za provodenje procedure propisane Zakonom o javnoj
nabavi, tada se stvaranje obveza provodi po slijedecoj proceduri:




STVARANJE OBVEZA
ZA KOJE JE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE

Ereodj AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK
Mjesec dana prije
pripreme godiSnjeg
plana nabave
(mogucée i tijekom

Prijedlog za e - Prijedlog s opisom | godine za plan
1 nabavu Zs% %Slrlﬁ;: 'Cgslg\c/);';[eljl potrebne robe/ nabave za sljedecu
" | roba/ usluga/ gk{ivnostip usluga/radova sa godinu ili za tekucéu
radova okvirnom cijenom godinu u skladu s
mogucnostima
proracuna i
uskladenje plana
nabave)
Procelnik Jedinstvenog
Priprema tehnicke i | upravnog odjela osoba
natjeCajne zaduzena za podrucje Tehnicka i OViSNo 0 PostUPKU
2. | dokumentacije za | javne nabave, a za natje¢ajna ovne nabzve P
nabavu roba / stru¢ni dio je moguce dokumentacija J
usluga / radova angazirati vanjskog
struénjaka
Prijedlog za Prijedlog nabave
3. pokretanjt_e Op¢inski nacelnik sa Febn.'Ckom ' Tijekom godine
postupka javne natjeGajnom
nabave dokumentacijom
Ako DA- odaobrenje
S pokretanja
Provjera je i ostunka
prijedlog u skladu s Rko NpE ~ 8 (osam) dana od
4. | donesenim Planom | Proc¢elnik JUO negativan odgovor zaprimanja
nabavve | na prijedlog za prijedloga
ProraCunom pokretanje
postupka
Provjera je li é?/?\%srlwznt;;vzt?/dzuaz "M% | Ako DA - pokrece
jera | javiu se postupak javne | Najvise 30 (trideset)
tehnicka i slozenije nabave nabave dana od zaprimania
natjeajna angaziranje vanjskih i . . P I
5. . . Ako NE - vraca se | prijedloga za
dokumentacija u stru€njaka za provedbu dokumentacija s pokretanje postupka
skladu s propisima | postupka javne nabave u Komentarima na iavne nabave
0 javnoj nabavi suradniji s zaposlenikom doradu J
koji sudjeluju u postupku
. Odluka o
Pokretanjg . imenovanju . .
6. | postupka javne Opcinski nacelnik N Tijekom godine
nabave stru_cnog
povjerenstva
Objava
Provodenie dokumentacije za U roku koji je
| .y . nadmetanje, odreden u
7. | postupka javne Ovlasteni predstavnici : . tiedainoi
nabave zaprimanje, | natjecajnoj
otvaranje, pregled i | dokumentaciji
ocjena ponude
Odabir ponuditelja | o) i cki nagelnik Odluka o odabiru ili | Y 0K koiije
8 ili ponistenje i iedl Odluk odreden u
' ostupka javne tem‘?le”.‘ prjecioga - uka o natje€ajnoj
P ovlastenih predstavnika ponistenju
nabave dokumentaciji




Sklapanje ugovora : :
/ okvirno L . Ugovo_r 0 Javnoj Danom izvrSnosti
9 9 Opcinski nacelnik nabavi / okvirni ;
" | sporazuma o odluke o odabiru
) ) ) sporazum
javnoj nabavi
Clanak 8.

Danom stupanja na snagu ove Procedure prestaje vaziti Procedura stvaranja
ugovornih obveza (KLASA:023-05/12-01, URBROJ:238/11-03-12-1 od 26. lipnja 2012.

godine).

Clanak 9.

Ova Procedura stupa na snagu danom dono$enja, a objavit ¢e se u Sluzbenom
glasniku Opc¢ine Jakovlje i na web stranici Opcine Jakovlje.

OPCINA JAKOVLJE
Opcinska nacelnica
Sanja Borovec, v.r.




